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1.  ACESSO À PLATAFORMA 

NAVEGADOR RECOMENDADO: GOOGLE CHROME 

 

a) Aceda à plataforma através do link  https://www.gestplano.com 

b) Irá surgir o ecrã inicial do GESTPLANO. 

c) No ecrã inicial poderá realizar as seguintes operações: 

 

 Aceder à plataforma; 

 Acesso à Politica de Privacidade e Cookies 

 Acesso aos Termos de Utilização 

 Acesso às Condições Gerais de Utilização 
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2.  EFECTUAR REGISTO DA ENTIDADE 

 
a) Clicar na opção “Efectuar Registo” 

 

 
b) Irá surgir o ecrã com os campos de identificação da sua Entidade. 

c) Deverá preencher os campos 
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d) No mesmo ecrã e após preencher os dados de identificação da Entidade, irão surgir os campos de identificação 

da pessoa responsável da Entidade na Plataforma. 

e) Preencher os campos de identificação da pessoa responsável da Entidade na Plataforma. 

 

Notas importantes: 

A pessoa identificada neste registo terá o perfil de ADMIN Principal, podendo criar utilizadores ADMIN 

Secundários. Para mais informações sobre os perfis de ADMIN consultar o manual da Plataforma disponível após 

registo e aprovação da Entidade na Plataforma. 

Após terminar o processo de registo da Entidade, a Plataforma irá enviar um código de activação da Entidade na 

Plataforma. Esse código poderá ser enviado por correio electrónico ou SMS conforme a escolha definida nesta 

ficha: 

 Se pretende receber o código de activação por correio electrónico preencher o campo Email e 

seleccionar o campo “Enviar código para o correio electrónico seleccionado” 

 Se pretende receber o código de activação por SMS, preencher o campo telemóvel e seleccionar “Enviar 

código para o telemóvel seleccionado” 

 
f) Após preencher os campos de identificação da pessoa responsável da Entidade na Plataforma, deverá ler e 

aceitar todos os termos e condições de utilização da Plataforma. 

g) No fim de aceitar todos os termos e condições de utilização da Plataforma, clicar no botão “Gravar”. 
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h) Após clicar no botão “Gravar”, a Plataforma irá enviar por correio electrónico ou SMS, o código de activação e irá 

surgir um ecrã para introdução de validação 

i) Deverá introduzir o código recebido e de seguida clicar no botão “Validar” 

 

 
j) Após introduzir o código de validação, irá surgir um ecrã com mensagem de registo concluído com sucesso. 

k) Deverá clicar no botão “Imprimir” para imprimir o registo da sua empresa na Plataforma. 
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l) Irá surgir uma nova janela com o impresso em formato digital com os dados preenchidos anteriormente. 

m) Este impresso deverá ser assinado no fim pelo responsável da Entidade na Plataforma e pelo Responsável da 

Entidade com o carimbo da empresa. 

Nota: caso o Responsável da Entidade na Plataforma e o Responsável da Entidade seja a mesma pessoa, deverá 

assinar os dois campos como se fossem pessoas diferentes.  

Não serão aceites impressos sem a assinatura dos Intervenientes. 

 

 
 
 
 



 

ESPAÇO COORDENADO, Lda
Rua Piteira Santos, 27 

2815-752 Sobreda 
Telefone: 212557985 

Fax: 21255798 

 

Pág 8 de 10 

n) Após assinar e carimbar o impresso de registo, deverá digitalizar o impresso (tamanho inferior a 1 MB) e efectuar 

o seu carregamento na Plataforma. Para isso deverá abrir a página inicial (www.gestplano.com) e clicar no botão 

“Enviar documentos de registo da minha empresa”. Irão surgir dois campos de identificação onde deverá 

introduzir os dados criados durante a fase de registo da empresa.  

  
o) Após introduzir os dados de acesso criados durante a fase de registo, irá surgir nova janela com a indicação do 

utilizador ter sido reconhecido na Plataforma. Deverá clicar no botão “Adicionar arquivo”. 
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p) Irá surgir nova janela onde deverá localizar e seleccionar o impresso de registo digitalizado e assinado. Após 

seleccionar o ficheiro, clicar no botão “Abrir”. 

 

q) Irá surgir nova janela com a indicação que o ficheiro está preparado para ser enviado. Clicar no botão “Enviar 

ficheiro”. 
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r) Irá surgir a indicação que o ficheiro foi enviado com sucesso para Plataforma e que o registo será verificado e 

aprovado posteriormente. 

Quando o registo for aprovado pela Obrasegura, a Plataforma enviará automaticamente um correio electrónico 

a informar a aprovação. Caso não receba o correio electrónico, verifique a caixa de spam/lixo ou entre em 

contacto com o suporte da Plataforma (suporte@obrasegura.com / 212557980). 

 

 

Fim 


